
Københavns 
Stadsarkiv

Kort introduktion til ARKIVFINDER, som 
er det nye program, der fra 10. september 

2024 skal anvendes på Københavns 
Stadsarkiv, hvis du ønsker at bestille 

originale arkivalier



Før Arkivfinder

Før ibrugtagningen af Arkivfinder anvendte 
Københavns Stadsarkiv 
bestillingsprogrammet 

STARBAS



Hvad brugte man 
STARBAS-

bestillingsprogrammet til?

Bestillingsprogrammet STARBAS blev i sin tid 
udviklet af Københavns Stadsarkiv. STARBAS 

understøttede ikke bare bestillinger af 
arkivalier men også statistik, magasinstyring, 

brugerkonti og meget mere



Hvad bruger man 
ARKIVFINDER-

bestillingsprogrammet til?

Det samme som STARBAS



Meget vigtigt

STARBAS – programmet 
blev taget i brug på ikke 

færre end 19 andre 
arkiver.



Meget vigtigt

De således i alt 20 arkiver 
indledte et samarbejde 

bl.a. om en fælles 
indgangsportal til de 20 
arkivers registreringer

Du finder link til portalen i dette 
link: https://www.starbas.net/

https://www.starbas.net/


Foreløbig er det KUN 
Københavns Stadsarkiv, der har 

taget ARKIVFINDER i 
anvendelse.

De andre arkiver anvender 
fortsat STARBAS-programmet

Men det er planen, at de andre 
arkiver tager ARKIVFINDER i 

brug i begyndelsen af 2025



Forsiden på 
portalen:
Starbas.net.

Som det 
fremgår er 
portalen 
indgang til i 
alt 20 
arkiver.

Og selvom 
Københavns 
Stadsarkiv nu 
anvender 
Arkivfinder-
fortsætter 
samarbejdet 
om den 
fælles portal 

Københavns 
Stadsarkiv



Helt overordnet:
Du kan søge på 2 
forskellige måder

Søg i søgefeltet 
uden at udvælge 
ét af de 20 
arkiver



Eksempel: Søgning i alle 20 arkiver på en person 
med navnet:
Mariager

Der kommer
10 hits





Altså forekomst i:

5 fra Næstvedarkiverne

3 fra Fredensborg arkiverne

1 fra Københavns Stdsarkiv

1 fra Bornholms Stadsarkiv



Samme søgning med 
afgrænsning til:
Fredensborg Arkiverne

Så kommer der ”kun” 3 henvisninger



VIGTIGT

Det er meget forskelligt, hvor stor dele af 
deres samlinger, de 20 arkiver har registreret 
elektronisk og dermed gjort tilgængeligt for 

visning i STARBAS 

Så manglende resultat er på ingen måde lig 
med, at der ikke findes arkivalier som søgt.

Så derfor: Kontakt altid det arkiv hvor I 
havde forventet et antal hits.



Bestilling af arkivalier til Stadsarkivets læsesal

ARKIVFINDER



Hvordan finder du frem til

ARKIVFINDER?

1. Klik ind på Københavns Stadsarkivs hjemmeside på 
denne adresse:
https://kbharkiv.dk/

2. Vælg:
”Brug samlingerne”

https://kbharkiv.dk/


3. Her skal du ud i den højre spalte og 
helt ned for neden under ”Guider”



4. Gå ind under:
”Om søgning i arkiver”

5. Skroll et godt 
stykke ned på 
siden-til 
afsnittet:
”På nettet eller 
på læsesalen”

6. Vælg til punktet: ”Gå til Arkivfinder”



Når du går ind på ARKIVFINDER via Stadsarkivets 
hjemmeside, vil teksten være som i den røde ramme



ELLER du kan vælge at gå direkte ind:

https://arkivfinder.dk/

Som det fremgår, er der gjort klar til, at 
alle 20 arkiver tager ARKIVFINDER i 
brug. Men indtil videre kan du KUN 
indvælge ”Københavns Stadsarkivi feltet: 
K (se rød pil)

https://arkivfinder.dk/


Læg mærke til, at hvis du går ind via ARKIVFINDERs
hjemmeside, vil du møde en lidt anden tekst end du gør, hvis 

du gik ind via Stadsarkivets hjemmeside.

Men der er INGEN forskel i det du derefter kommer frem til



Du kan sagtens læse iARKIVFINDEREN uden at være 
oprettet som bruger på Stadsarkivet. Du kan således 

danne dig et fuldt dækkende overblik over, hvilke 
arkivalier, der findes om et eller andet.

Men hvis du vil bestille arkivalier til læsesalen, 
SKAL du være oprettet som bruger på 

ARKIVFINDER



ARKIVFINDER -forsiden

Fører 
frem til 

det 
samme





Under ”Sådan søger du i 
Arkivfinder” finder du 
vejledning til dine søgninger, 
eksempelvis fritekstsøgninger, 
emnesøgninger, sortering, 
filtrering, avanceret søgning



Søgning i arkiver

Her finder du vejledning om de grundliggende regler 
for henlæggelse af arkivalier (og dermed vejeldning
om, hvor du kan bestille de rigtige arkivalier frem på 
læsesalen 



Under ”Ordliste” 
finder du en 
forklaring på alle 
vigtige fagudtryk 
i forbindelse med 
bestilling af 
arkivalier



ARKIVFINDER -forsiden

Viser hen til samme sted som hvis du 
valgte ”Kom godt i gang”, søgevejledning 
til venstre på forsiden



Efterfølgende er alene en ultra
kort introduktion til arbejdet med 

ARKIVFINDER

Og det gode råd er – læs 
vejledningerne rigtig omhyggeligt-

Det kan godt betale sig!!!



Start med ”Søgevejledningen til ARKIVFINDER”

Det er den praktiske del af anvendelsen, du lærer her. Jo 
bedre du kan udnytte mulighederne i søgevejledningen, jo mere 

målrettet bliver du i stand til at søge. 

Fortsæt med afsnittet ”Om  søgning i arkiver” 

Det er det mere arkivtekniske, du lærer her. Hvad er er 

arkivskaber, arkivserie, gruppe, enhed?



Eksempel: Afgrænsning i din søgning

Udgangspunkt:
Du har en ane, der er bosiddende i 
Hjørring.

I perioden 1890-1892 ved du, at 
opholder sig i København.

Det store mysterium er: Hvad har 
han levet af, medens han var i 
København?

Du har nu fået den idé, at han 
muligvis har fået fattighjælp fra 
Københavns Kommune



Eftersom du aldrig har arbejdet med fattighjælp fra 
København søger du således (fritekst-søgning):

Og du får dermed 16.835 resultater!!!



I de fleste tilfælde vil 
det kunne betale sig at 
afgrænse i forhold til 
periode-lad os her 
afgrænse til perioden
1890 – 1892.

Det hjalp – nu er der kun 
258 resultater



Nu er der mange muligheder

Jeg vælger her at afgrænse til kun at 
se ”SKABER”, hvilket er det samme 
som ”Myndighed”= den myndighed, der 
har haft ansvaret for at administrere 
fattighjælp i den søgte periode



Om det at afgrænse

Man kan ikke opstille faste, ensartede regler at 
afgrænse

For det første afhænger det af, hvad det er, du ønsker 
at søge efter

For det andet afhænger dine afgrænsninger af de 
søgeresultater, du får. Lyder måske underligt – men det 
er faktisk i de fleste tilfælde meget effektivt



Søgninger ud fra ”serier”

”Serier” betegner serier/række af ”den samme 
slags” arkivalier, f.eks.:

Kopibøger

Ansøgningsprotokol

Skatteregnskab
Etc.





At afgrænse ud fra serier kan med fordel anvendes, hvis 
man har en fornemmelse af, hvad det/de arkivalier 
hedder, som kan man skal benytte.

De smarteste er oftest at tage udgangspunkt din egen 
sunde fornuft: Hvad handler ”min sag” egentlig om, hvad 
kan jeg forvente, at myndigheden har foretaget sig i ”min 
sag” 

Som angivet tidligere: Vores udgangspunkt er 
en person med fast bopæl i Hjørring, der i 
begyndelsen af 1890erne tager ophold i 
København.

Han skulle jo have haft et eller andet at leve af, 
og overleveringen i familie fortæller, at han 
modtog hjælp fra Københavns Kommune



Den sunde fornuft:

Det er formodentlig Hjørring Kommune, der er 
forpligtet til at tilbagebetale Københavns Kommune 
de udgifter, Kommunen har haft, medens 
vedkommende opholdt sig i København.

Den sunde fornuft-videre:
Det vi satser på er, at der i titlerne for de fundne 
”serier optræder ”forventelige angivelser”

Det ville eksempelvis være ”forventeligt” at ord 
som ”udenbys kommune”, Refusion, tilbagebetaling 
kunne forekomme



Når jeg kaster et blik ned over de fundne ”Serier”, er 
det tydeligt, at der er 2 større grupper

Vedr. 
fattigvæsenet

Vedr. 
afholdelse af 

valg

Inden vi kigger ”Serierne” igennem foretager vi lige 
en ny afgrænsning



Vi anvender en såkaldt ”Minus-søgning”, 
en meget enkel, men uhyre effektiv 
afgrænsning, som udelukker de ord du 
angiver som ”Minusord” fra din søgning.

I søgefeltet skrev vi fattighjælp.

Nu laver du et mellemrum og skriver –
(tankestreg) direkte efterfulgt af dit 
”Minusord”.
Her: fattighjælp –valg

Denne søgning udelader alle de serier, 
hvori ordet ”valg” indgår.

Selvfølgelig er der er risiko for, at 
serier med ordet valg, der alligevel 
omhandler fattighjælp også fjernes











https://kbharkiv.dk/?s=starbas

https://www.starbas.net/
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