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Indledning - opbygning af hjemmeside for lokalforeninger
Man skal have adgang til felgende to link for at opbygge/redigere i lokalforeningssider. https://slaegt.dk/

(Hjemmesidens adresse)

https://slaegt.dk/umbraco (Redigeringsside til hjemmesiden)

Som lokalforeningswebmaster far man adgang til redigeringssiden ved at lokalforeningens formand

sender en mail til webmaster@slaegt.dk med angivelse af navn og email pa den gnskede lokalforenings

webmaster.

Nedenstaende grafik viser er en ’blank’ lokalforeningsforside.

Den fas adgang til via ’hjemmesidens adresse’ https://slaegt.dk/’. Under menupunktet
Lokalforeninger/Find en lokalforening i hovedmenuen kan man finde sin egen forening pa kortet eller i
listen.

| den gr@gnne bjaelke ud for lokalforeningens navn er angivet de menupunkter som er til radighed for en
lokalforening.

Nogle af menupunkterne bliver fgrst synlige, nar der er oprettet indhold under dem.

Vi knytter personer med interesse

.. ® o for sleegtsforskning sammen

SOOI Komigangv  Kilderr  Aktueltv  Forum Omosv  Lokalforeningers  Kontakt

SILKEBORG = Nyheder  Arrangementer  Foreningen *  Andet v

Sleegtsforskerne i Silkeborg

Danske Sleegtsforskere | Veerkstedsgarden | Albertslund | Danmarl «] CVR: 16 9173 38


https://slaegt.dk/
https://slaegt.dk/umbraco
mailto:webmaster@slaegt.dk

Afsnit 1 - Retningslinier
For at sikre sa problemfrie andringer/ajourfgringer af hjemmesiden som muligt, er der i dette afsnit listet
korte forklaringer til systemets begreber og 'best practice’.

Mappestruktur
Via linket "https:\\slaegt.dk/Umbraco’ far man adgang til hjemmesidens data (Indhold).

Overordnet bestar en forenings hjemmesidedata af mapperne ’Indhold’, ’"Mediearkiv’ og ’"Menustruktur’.

Indhold Mediearkiv

Indhold Silkeborg

[, Silkeborg .
Opret Artikel

[, Silkeborg [ Forside

Status: Udgivet

Indhold
Denne mappe indeholder alle en forenings tekster, i systemet kaldet artikler. Der laves et link fra artiklen
det sted pa hjemmesiden hvor en artikel gnskes vist i Menustrukturen.

Mediearkiv

Mediearkivet skal besta af mindst to mapper. Mapperne 'Personer’ og ’Billeder’. Du kan derudover selv
oprette mapper hvis du vil lazgge medier mere systematisk.

Personer

Mappen indeholder personbilleder, der skal veere identificeret ved personens medlemsnummer fra
"Membersite’. Mappen henter herefter personoplysninger fra ’'Membersite’ og viser det pa foreningens
hjemmeside. F.eks. bestyrelsessiden.

Billeder

Mappen indeholder alle foreningens gvrige billeder, ogsa personbilleder, der ikke kraever oplysninger fra
"Membersite’.

Det er muligt at oprette de mapper man gnsker sig, f.eks. til pdf filer, referater eller anden form for
materiale.



Oplysninger
Under ‘Indhold’ (1), der hvor foreningens artikler ligger, er der via en dropdown menu (2), findes 3 punkter:
Menustruktur (Behandles i naeste afsnit)

Nyheder (Vender vi tilbage til senere)

Oplysninger
Punktet ”Oplysninger” ma der ikke rettes i, fordi de har betydning for funktionen af lokalforeningens
hjemmeside.
Indhold Mediearkiv
Indhold 1 Slkeborg S D 0 e
Chiditers  Indhold Info
D sitebor Opret Artikel H
[, Sikeborg [ Forside [ Kursus [) Gode rad
Statue: Lrdoivet Statuc: |Irvivat (Vertads =nerinser Statue: Lrpivet
Menustruktur
Menustrukturen bruges til at angive, hvor pa hjemmesiden, indholdet vises. Der er foruddefineret
menupunkterne Forside, Vis bestyrelse, Om foreningen, Vedtaegter, Generalforsamling og Andet
Menustruktur
Forside Forside
/slagelse-soro/forside/
Vis bestyrelse
Om foreningen Om os
/slagelse-soro/om-os/
Vedtaegter Vedtaegter
/slagelse-soro/vedtaegter/
Generalforsamling Generalforsamling 2022
/slagelse-soro/generalforsamling-2022,
Andet D) Politikker
D Foredragsmateriale, links m.m.
D Referater
Tilfej indhold

For at vise indholdet pa hjemmesiden, skal en artikel linkes til et menupunkt i menustrukturen.



Afsnit 2 - Opbygning af sider, herunder forsid

Ved logon til redigeringssiden far man nedenstaende billede.

Indhold Mediearkiv

e

Indhold Velkommen
[, Silkeborg

. Hej med dig lokalforeningswebmaster

[, Sikeborg Denne side er under opbygning

Den vil give dig vejledning i, hvordan du vedligeholder din lokalforeningsside.

I den bla bjaelke er angivet to biblioteker. ‘Indhold’ der anvendes til foreningens artikler, og

"'mediearkiv’ der anvendes til foreningens billeder.

Pa redigeringssiden klikker man pa foreningens navn (1) og far nedenstaende billede. Skeermbilledet viser
indholdet af foreningens artikelkartotek. Foreningens forside oprettes som en artikel, der efterfglgende

knyttes til forsiden.

Indhold Mediearkiv

Indhold Silkeborg
\y Silkebor,
P" AP0 Opret Artikal
v
[ Silkeborg [ Formal (@verste niveau i artikel)

Status: Udgivet
Sidst redigeet: 2019-11-03 10:58
Oprettetaf:Helge Jensen

[} Cafe

Status: Udgivet
Sidstredigeret: 2019-11-02 16:54
Oprettetaf: Helge Jensen

[} Traskomand

Status: Udgivet
Sidstredigeret: 2019-11-02 1735
Oprettet af: Helge Jensen

[ Rundvisning

Status: Udgivet
Sidst redigeret: 2019-11-01 14:46
Oprettet af; Helge Jensen

= ] 1 Muligheder «
Chiditems  Indhold  Info
[ Kursus

Status: Udgivet
Sidstredigeret: 2019-11-02 16568
Opretet af: Helge Jensen

[ Vedtagter

Status: Udgivet
Sidstredigeret: 2019-11-01 14:13
Opretet af: Helge Jensen

@verst til venstre er der en knap 'Opret artikel’ (1). Klik pa den for at oprette forsideartiklen. Det giver

nedenstaende billede.

Indhold

Headline

Henvisninger

Udelad fra listevisning

Article

Tilfej reekke

Reverse Tre

Tilfej indhold



F@rst indtastes et navn pa artiklen (1). Det vil veere praktisk i dette tilfeelde at kalde artiklen 'Forside’.

Under indhold kan man vaelge mellem fire formater.
1 kolonne (Headline),

2 kolonner med venstrestillet smal kolonne (Article)
2 kolonner med hgjrestillet smal kolonne (Reverse)
3 kolonner (Tre).

o

Forst veelger vi Headline for at indtaste overskriften, foreningens navn: Klik pa ‘Tilfgj indhold’ og derefter pa

'Rich text editor’. Derefter vaelges tekstformat og forsidens overskrift indtastes.

Man kan nu veaelge at fortszette i formatet Headline og leegge forsidens gvrige indhold ind her, eller man kan
veelge at klikke pa det lille '+’ under Headline-blokken. Derved far man mulighed for at vaelge formatet

’Article’, "Reverse’ eller ‘Tre’ til resten af siden.

Der tilfgjes indhold i alle kolonner. Her startes med hgjre side. Der kan indszettes et billede. B illedet
indsaettes ved at klikke pa ‘Tilfgj indhold’. Det giver mulighed for at veelge mellem fglgende indholdstyper:

Vaelg indholdstype

< & @

Billede Embed Headline

£ 1

Macro Quote Fich text editor

Lulk

o

Her vaelges ’Billede’. Derefter klikkes pa ‘klik for at indsaette et billede’ i den popup-menu, der vises. Det
giver nedenstaende billede.



Klik pa mappen ’billeder’. Det giver adgang til lokalforeningens billedarkiv pa hjemmesiden. Klik pa mappen
‘billeder’. Det er en forudsaetning at der er lagt billeder ind pa medie arkivet, eller at et billede uploades til
Mediearkivet.

Indholc Mediearkiv Q @ (

|

Billeder gl Sikeborg.

Silkeborgtory 02 Silkeborg Torv 04.

FAN VAS i
Luk

Upload (Se afsnittet om Mediearkiv pa side 14) eller rul frem til det gnskede billede og marker det. Herefter
klikkes pa den grgnne knap med teksten ‘indsend’ i nederste hgjre hjgrne (Viser sig fgrst nar billede er
valgt). Det medfgrer nedenstaende billede, hvor en billedtekst evt. kan indtastes.

Indhold Forside B 0 i
Indhald Info
[ Silkeborg + Sorter
[, Silkeborg Article & 8§

Tilfej indhold

silkeborg gl. r&dhus i midten af billedet, er oprindelig bygget som Silkeborg ting- og arresthus

Herefter gentages proceduren for kolonnen i venstre side. | dette tilfaelde vil vi starte med en tekst.



Klik pa ‘Tilfgj indhold’ og vaelg ‘Rich text editor’. Her indtastes | dette eksempel teksten 'Slaegtsforskerne i
Silkeborg’.

Indhold  Mediearkiv Qe 0

Indhold Forside 8
Indhold Info

[, Silkeborg + Sorter

*T

[, Silkeborg Article

Slaegtsforskerne i
silkeborg

Tilfe] indhold

Silkeborg gl. rd

silkeborg gl. radhus i midten af billedet, er oprindelig bygget som Silkeborg ting- og arresthus

Derefter klikkes pa ‘Tilfgj indhold’ | boksen under teksten. | popup-menuen veelges her billeder, da der her
skal indszettes et billede. Herefter er det samme procedure, som da det store billede blev indsat. Det
medfgrer fglgende billede. Det valgte billede er i dette tilfaelde Slaegtsforskerne i Silkeborg’s logo.

Ved indsaettelse af billeder har vi ovenfor valgt indholdstypen 'Billede’. Man kan ogsa veelge indholdstypen
"Rich text editor’. Da far man dette billede:

Rich text editor

< T. Formater B 7 U

m
[ [
il
il
i
liil
Il
G
o5
.
¢
A
(]

| veerktgjslinien kan man finde "Media Picker’ (1). Herved kommer man til mediearkivet og kan indseaette

billede som beskrevet ovenfor.

Herefter har man nogle muligheder i nederste hgjre hjgrne. | dette tilfaelde vaelger vi’Gem og udgiv’.

Forsiden kobles til menustrukturen
Herefter skal teksten ggres synlig pa foreningens forside. ‘Klik pa foreningens navn (1 nzeste billede) yderst

Indhold  Mediearkiv

Indhold Forside

[, Silkeborg
Indhold

[, Sikeborg Overskiift* Stgtsforskerne i Silkeborg
4 Sarter
Adticle

Slagtsforskerne i
silkeborg




Indhold Mediearkiv

Indhold

D, Silkeborg

[, Silkeborg

Silkeborg

Opret Artikel

1) Forside

Status: Usgiv

Sidst redigeret: 2019-11-18 1344
Oprettetaf: Heige Jensen

[} Formél (@verste niveau | artkel)

Status: Udghvet
Sidst reigeret: 2019-11-03 1058

[ Kursus

[} Traskomand

Status: Udgivet
Sidst relgeret: 2019-11-02 17:35

til venstre i det svarbillede man far efter af have klikket pa ‘gem og udgiv’.

= 0 i Muligheder ~
Chiditens  Inhold oo
[ Goderad
Sttus: Udgvet

Sidst redigeret: 2019-11-09 10:3
Oprettetat: Helgz Jensen

Y Cafe

Status: Udgivet
Sidst redigeret: 2019-11-02 16:54

Det giver fglgende billede. Den netop oprettede forsideartikel ligger f@rst i gverste raekke.

Hold pilen hen over ’‘Indhold’ (1) og klik pa ‘Menustruktur’ i den popup, der vises. Det giver fglgende
billede, hvor den nye forsideartikel skal knyttes til forsiden. Rul eventuelt frem til nedenstaende billede.

Indhold  Mediearkdv

Indhold
[ Silkeborg
[, Sikeborg

Silkeborg

Menustruktur

Forside
Vis bestyrelse

Om foreningen

Vedtzgter

Generalforsamiing

10

O Formdl (@verste ni

0 Vectagter
—

1 Aktivitete

1 Silkeborg bibliotek

Fjerm

Fiem

ronandwining e [EEET



Klik pa ‘tilfgj’ (1) for at skabe link til den nye forsideartikel. Det giver fglgende billede.

Valg indhold

Klik pa den lille trekant ved (1) for at fa en oversigt over foreningens artikler. Det giver nedenstaende
billede.

Den nye artikel, der skal vaere ny forside, ligger i dette tilfeelde ved (1). Klik pa den for at skabe link til
forsiden. Det giver fglgende billede.

Vazlg indhold

[ Silkeborg
+ Tilbage / Silkeborg

Skriv for at sege.
[ Vedtsgter

[} Rundvisning
[ Kursus

O Csfe

[ Treskomand

[ Formal (Bverste niveau i artikel)

11




Indhold Silkeborg @ = b i Muligheder -

Child items. Incihols oo

[ Silkeborg
Menustruktur
[ Silkeborg Fuiside [} Forside Forn

Sikebirg o

Vs bestyrelse

b [} Formal (@verste niveau | artikel) Hem
silebora/formal-auerste-iveur-arike

Vedimgtor [} Vedtagter [

silkeborg fvedtagter

Generalforsamling Tilfoj

Menu
D Aktiviteter

Forhandsvisning Gem Gem ogudgiv  «

Klik pa ‘Gem og udgiv’ Den nye forsideartikel er herefter synlig pa foreningens forside. Har man haft sin
forside aben, medens man har lavet sendringen, skal man genopfriske browseren for at aendringen slar i
gennem.

Vi knytter personer med interesse

for sleegtsforskning sammen

LIVEYC Komigang®  Kilderv  Aktuelt Forum Omosv Lokalforeningerv  Kontakt

SILKEBORG = Nyheder  Armrangementer  Foreningen *  Andet ~

Slegtsforskerne i silkeborg

Silkeborg gl. radhus | midten af billediet, er oprindelig bygget som Silkeborg ting- og arresthus

Danske Sleegtsforskere | Veerkstedsgarden 15, 1. tv. | 2620 Albertslund | Danmark | CVR: 16 91 73 38

12



Afsnit 3 - Opbygning af gvrige artikler.

Efter logon til redigeringssiden holdes pilen over foreningsnavnet (1). Til hgjre for foreningsnavnet vises et
icon med 3 prikker. Der klikkes pa de 3 prikker ud for navnet.

Herefter far man nedenstaende billede.

O e webmaster

Gor noget andet

Her klikkes pa Artikel (2). Herefter fglges proceduren som angivet under ‘Opbygning af forside’

13



Afsnit 4 - Upload billeder /filer til Mediearkivet.

Vaelge Mediearkiv pa forsiden:

Indhold Mediearkiv

Klik pa mappen ’Billeder’ for at abne den:

Mediearkiv Billeder|
il Test
Opret =
il Billeder

Trzek dine filer ind i dropzonen for, at uploade dem til n

- eller klik her for at veelge filer

Klik for at vaelge filer. Herved abnes Stifinder pa din PC, og du kan klikke pa de billeder/filer, du vil have
uploaded til Mediearkivet.

14



Afsnit 5 - Visning af bestyrelsen

Bestyrelsens sammenszaetning defineres af lokalforeningens formand eller naestformand i Membersite:
https://slaegt.membersite.dk/. Se i vejledningen til Membersite hvordan det ggres.

Hvis bestyrelse skal vises med navn og kontaktmulighed, gar du til menustrukturen.

Klik pa indhold i gverste venstre hjgrne. Herefter holdes pilen over iconet ‘indhold’ (2) i gverste hgjre
hjgrne, og der veelges ‘Menustruktur’ pa den popup menu der viser sig

Indhold  Mediearkiv Qo 0
Indhold Silkeborg H] O i Muligheder «
Child ite Indhol Infa
[ Silkeborg Silkeborg
[ Silkeborg 1
Menustruktur
Vis bestyrelse x
Om foreningen [) Formal (@verste niveau i artikel) Fiern
silkeborg/formal-overste-niveau-i-artikel,
Vedtagter D Vedtgter o
silkeborg/vedtaegter
Generalforsamling Tilfoj
Menu
1 Aktiviteter
Y Cilbaharn hikliatal
Silkeborg Forhandsvisning Gem Gem og udgiv. =+

Her klikker man pa det lille 'x’ (1) udfor menupunktet "Vis bestyrelse” og herefter klikker man pa ‘gem og
udgiv’ i nederste hgjre hjgrne. Bestyrelsen vil herefter kunne ses fra foreningens forside under
menupunktet Forening/bestyrelse.

(Bemaerk dog, at der kan vaere tidsforskel imellem hvornar bestyrelsen vises pa hjemmesiden i forhold til
oplaegning af rollerne i Membersite)

Bestyrelsesside med billeder

Visning af bestyrelsen med billeder og navneoplysninger kraever at bestyrelsen er lagt ind i
medlemssystemet MemberSite i de relevante roller, samt at billeder af bestyrelsen, hvor billederne er
identificeret ved deres medlemsnummer i foreningen, er lagt ind i filen ‘personer’ i mediearkivet.
Billederne skal vaere navngivet skal vaere lig med personens medlemsnummer.

Overforsel af billeder til mediearkivet.
Efter logon til redigeringssiden vaelges i gverste venstre hjgrne "Mediearkiv’ og herefter mappen ‘personer’.

Herefter far man nedenstaende billede

15


https://slaegt.membersite.dk/

indhold  Mediearkiv Qo0

Mediearkiv Personer - D 1 Muligheder ~
Child items  Indhold Info

» il Silkeborg Opret
pret =

» i Personer

>

- eller klik her for at vaelge filer

Silkeborg / Persone [ Gem |

Her klikker man pa "-eller klik her for at vaelge filer’. Det medfgrer opslag pa egen pc, hvor man navigerer sig

frem til mappen med billederne.

Indhold Mediearkiv

@ Abn b'e

Mediearkiv « v 4 ||« WEB > Bestyrelsesbilleder ny hiemmeside v/ 0| | SegiBest = 0 i Muligheder «
Child items Indhold Info
Organiser » Ny mappe =- m @
» W Silkeborg o) DelmedFar  ~
. .| Famlensen =)
Foredrag 2 A
A %
- Photos oy l 'Y e -4
= Public 5790 T 18137 13231 19100
» @ Personer
& Regnskab
» Scannede breve

5iS hjemmeside

I Denne pe
B 30-objeter Beskrivelse
= Billeder
5] Dokumenter
B Musile =
Filnavn: | [t fler v

Abn Annuller

- eller klik her for at vaelge filer

Disse billeder markeres og der klikkes "aben’.

16



Billederne overfgres herefter til Mediearkiv/Lokalforeninger/Silkeborg/Personer.

Indhold ® 0
Mediearkiv Personer 0 i Muligheder ~
Child items  Indhold Info
» il Silkeborg Opret ~ =
~ i Lokalforeninger e
o) R - eller klik her for at vaelge filer
>
Nawn Sidst redigeret ¥ Oprettet af
= 19100 2019-11-03 17:18 Helge Jensen
E 18231 2019-11-03 17:18 Helge Jensen
= 18137 2019-11-03 17:18 Helge Jensen
& 17717 2019-11-03 17:18 Helge Jensen
= 5790 2019-11-03 17:18 Helge Jensen

Silkeborg / Persone [ Gem |

Herefter klikkes pa ’Gem’ i nederste hgjre hjgrne.

.. . e Vi knytter personer med inferesse
. 9 . Sor slegisforskning sammen

DANSKE  SLEGTSFORSKERE

Bliv medlem Kom i gang * Kilder v Aktuelt ¥ Forum Omos~ Lokalforeninger * Kontakt

SILKEBORG Nyheder  Arrangementer = Foreningen * Andet v

Bestyrelse: Bestyrelsen

Formand

Jergen Dreier Vedteaegter

8600 Silkeborg o :
m foreningen

Neestformand
Torben Peter Skov
8600 Silkeborg

Kasserer
Ole Porup
8600 Silkeborg

17



Afsnit 6 - Menustrukturen.

For at artiklen kan blive synlig pa foreningens hjemmeside, skal den knyttes til et menupunkt. | den grgnne
menu for lokalforeninger er der 2 menupunkter beregnet til almindelige artikler, Foreningen og Andet:

Bliv medlem Kom i gang Kilder Arrangementer Forum Om os Lokalforeninger v Kontakt

EGEDAL Nyheder Arrangementer Foreningen ~ Andet v

Punktet 'Foreningen’ er fast opdelt i 4 undermenuer: Bestyrelsen (behandlet ovenfor), Om foreningen,
Vedtaegter og Generalforsamling:

HELSING@R Nyheder Arrangementer Foreningen ~ Andet v

Kom og veer med! Men ferst fra september 2021 Bestyrelsen

Bestyrelsen har besluttet at aflyse forarets res Vedtaegter generalfors

Vi tilbyder bl.a. ]
Generalforsamling

e tirsdagsmegder i ulige uger for medlemmer
 slaegtsforskningscafe i samarbejde med Es, Om foreningen g

a crmndanda faradran FAar hada mmadlAarmmne

De 4 undermenuer her bliver fgrst synlige, nar der er indhold/artikler i dem.

Menupunktet ‘Andet’ kan frit opdeles i et ubegraenset antal undermenuer:

HELSING@R Nyheder Arrangementer Foreningen Andet v

Foredragsmateriale Tirsdagsopleeg fra medlemmer GF arkiv
Slaegtsforskning i Tyskland Kilder til ejendomsoplysninger GF arkiv
Plejebarn og fattigvaesen De gamle retterting

Skede- og panteprotokoller

Bestyrelsens fordeling af opgaver Indbydelser Links

Kontakt Forarsfest Veeldig gode links

| det viste eksempel er der 6 undermenuer med et antal artikler under hver. Der kan vaere et ubegraenset
antal artikler under hver undermenu.

Nar du har faerdiggjort en artikel skal den placeres under det rigtige undermenu-punkt, afhaengig af
18



indholdet.

Hvis artiklen f.eks. beskriver lokalforeningens formal, historie osv. placeres den under punktet ‘Om
Foreningen’

Hold pilen hen pa iconet ‘indhold’ (1) og vaelg punktet ‘'menustruktur’ i den popupmenu der vises. Det giver
nedenstaende billede

19



Indhold Mediearkiv

Indhold

[ Silkeborg

[, Silkeborg

Det aktuelle menupunkt vil i start situationen ser sadan ud:

Om foreningen

Klik pa "Tilfgj’:

Silkeborg
Menustruktur
Vis bestyrelse

Om foreningen [} Formal (@verste niveau i artikel)

/silkeborg/formal-overste-niveau-i-artikel,

Vedtagter D Vediester

/silkeborg/vedtaegter;

Generalforsamling
Menu

0 Aktiviteter

D Silkeborg bibliotek

Silkeborg

Info

Qe

Muligheder ~

Child items  Indhold
Fiern
Fjern
Tilfoj
Tilfej indhold
Forhandsvisning Gem
Tilfgj

| hgjre side fremkommer nu en ’stifinder’, der viser strukturen af lokalforeningens indhold/artikler:

Velg indhold

Hvis du klikker pa den lille trekant til venstre for foreningens navn, abnes strukturen:
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[ Lokalforening

« Tilbage / Lokalforening

Her ser du alle de artikler, der ligger i lokalforeningens indholdsbibliotek: Forside og Foreningens historie.

Hvis du klikker pa den pagaeldende artikel, her 'Foreningens historie’, dennes der et link mellem det
aktuelle menupunkt, her ‘Om foreningen’ og denne artikel.

Tilsvarende ggres med artikler til de gvrige punkter, Vedtaegter og Generalforsamling. Fremgangsmaden er
altsa:

Opret en artikel med tekst, billeder, pdf-filer, eksterne links osv. og gem den under Indhold.
Link artiklen til det punkt i menustrukturen, hvor den hgrer hjemme.
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Afsnit 7- Menupunktet 'Andet’.
Det vil veere en god idé pa forhand at overveje hvilke andre menupunkter/grupper af artikler, du vil have pa
siden. Vaelg et par stykker. Der kan altid tilfgjes flere.

SILKEBORG Nyheder Arrangementer Foreningen ~ Andet ~

Aktiviteter Silkeborg bibliotek
Grundkursus i slaegtsforskning Slaegtsforskercafe

Silkeborg har her valgt 2 punkter: Aktiviteter og Silkeborg Bibliotek. Andre foreninger har valgt helt andre
og flere eller faerre.

'Aktiviteter’ og ’Silkeborg Bibliotek’ er undermenu-punkter. ‘Grundkursus...” og 'Slaegtsforskercafe’ er
artikler eller links til artikler. Under hvert undermenu-punkt kan der veere et ubegraenset antal artikler.

| Menustrukturen findes menupunktet ‘Andet’ :

Andet Tilfgj indhold

Klik pa *tilfgj indhold’:

Andet D Item1 m &

Titel

| feltet titel indtastes navnet pa det f@rste undermenupunkt, Aktiviteter

Andet 0 ltem1

Titel Aktiviteter

Tryk pa 'Gem og udgiv’

Din hjemmeside ser nu saledes ud, nar du abner menupunktet 'Andet:
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LOKALFORENING Nyheder Arrangementer Foreningen ~ Andet v

Aktiviteter

Tilbage i Umbraco:

Andet 0 Aktiviteter

Titel Aktiviteter

Tilfgj indhold

Tilfaj indhold

Her kan du se, at under Andet er der 2 felter med 'Tilfgj indhold’. Det gverste felt, som er rykket lidt ind,
anvendes til at linke til en artikel under undermenu-punktet Aktiviteter, mens det nederste felt er til at

oprette endnu et undermenu-punkt, f..eks. Silkeborg Bibliotek.

For at laegge en artikel ind under Aktiviteter, klikkes pa det gverste felt med Tilfgj indhold:

M Aktiviteter

Opret ny

Titel

N 0

Internt link Eksternt link

Luk

Her veelger du Internt link:
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[ Aktiviteter

Titel Aktiviteter

1 Internt link

Titel

Node Tilfgj

| feltet Titel indtaster du navnet pa den artikel, som du vil leegge ind under punktet Aktiviteter. Artiklen skal
naturligvis vaere oprettet pa forhand i dit indholdsbibliotek.

Det navn, du indtaster her, vil blive synligt under menuen Aktiviteter. Det behgver ikke vaere samme navn,
som artiklen rent faktisk har i indholdsbiblioteket, men det er det mest praktiske!

Jeg har oprettet en artikel, der hedder ‘Grundkursus i sleegtsforskning’. Det navn indtaster jeg i feltet Titel.
Lige under feltet Titel, har du feltet Node.

M Aktiviteter

Titel Aktiviteter
) Internt link
Titel Grundkursus i sleegtsforskning
Node Tilfaj
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Klik pa Tilfgj. Herved far du igen en ’stifinder’, der viser alle artikler i indholdsbiblioteket. Du veelger den
pagaeldende artikel ‘Grundkursus....."

Klik pa Gem og udgiv.

Nu far du denne hjemmeside med menuen Andet foldet ud:

LOKALFORENING Nyheder Arrangementer Foreningen ~ Andet v

Aktiviteter

Grundkursus i slaegtsforskning

’Aktiviteter’ er altsa et undermenupunkt. ‘Grundkursu...” er (link til) en artikel.

Tilbage i Umbraco:

1 Aktiviteter

Titel Aktiviteter

[0 Grundkursus i sleegtsforskning

Tilfgj indhold

Tilfgj indhold

Hvis du klikker pa den gverste boks med ‘Tilfgj indhold’, som er lidt rykket ind, gar du i gang med at tilfgje
endnu en artikel under menupunktet 'Aktiviteter’
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Hvis du klikker pa den nederste boks med Tilfgj indhold, gar du i gang med at oprette endnu et
undermenupunkt, parallelt med ’Aktiviteter. Inden du ggr det, vil det vaere smart at klikke pa den lysergde
boks ’Aktiviteter’. Herved foldes dette undermenupunkt sammen:

Andet N Aktiviteter

Tilfgj indhold

Den boks med Tilfgj indhold, der nu er synlig, er klar til at oprette endnu et undermenupunkt.

Afsnit 8 - Menupunktet Arrangementer.

Arrangementer oprettes af lokalforeningens redaktgr i Membersite: https://slaegt.membersite.dk/
Se den specifikke vejledning til arrangementsoprettelse.

26


https://slaegt.membersite.dk/

Afsnit 9 - Opret Artikel indeholdende en pdf-fil

Pdf-filen skal pa forhand vaere uploaded i Mediearkivet, pa samme made, som du uploader billeder.

Man opretter en artikel med Rich text editoren. | dette tilfaelde skal der i teksten vaere et link til en pdf-fil.

Indhold Mediearkiv

Indhold Indtast navn... D 7
Indhold Inf
[ Silkeborg
Indhold
[ Silkeborg Overskrift * Test pdf-filer
Overskriften vises som titel pa
siden. Den skal vere kort og
preecis
4 Sorter
Headline - )

© I. Formater- B [ Y E = = = = EE L 2 B e BE- O — x X

Denne tekst skal have et link til en pdf-fil. Klik her|

Tilfoj indhold

Gem Gem og udgiv. =~

Indtast teksten, som skal henvise til pdf-filen. Og marker teksten eller en del af den.
Efter markeringen klikkes pa det lille icon der ligner en kaede (1), i vaerktgjslinjen i Rich text editoren. Det
giver nedenstdende billede.

Valg link

Link Anchor / querystring

Url #value or ?key=value

Link titel

Indtast navn..
Aben i vindue
Aben linket i et nyt vindue eller fane
Link til side

Skriv for at sege..
» [ Silkeborg
v [

s D

Link til medie

Veelg medie

o (2

Da dette pdf-dokument skal &bne i eget vindue, saettes flueben i ’Aben linket i et nyt vindue eller fane’ (1).
Herefter klikkes pa 'Vaelg medie’ nederst til venstre i det aktive vindue. Det giver adgang til mediearkivet.
Her skal de gnskede pdf-filer vaere placeret, for at kunne bruges pa hjemmesiden. Man kan med fordel

oprette en saerskilt mappe til pdf filerne.
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Pdf1 Eget Vindue
D
Pdf2 Nyt Vindue Billeder gl. Silkeborg

Silkehorgtorv 02 Silkeborg Torv 04

,‘\I_ ) J_(,\ e
wk B

Den gnskede pdf-fil findes og markeres, og der trykkes pa 'veelg’ (1). Det giver nedenstaende billede

fo)
(O]

Valg link

Link Anchor / querystring

/media/gxpahzkg/pdf2-r | #value or Zkey=value

Link titel

Pdf2 Nyt Vindue

Abeni vindue
Aben linket i et nyt vindue eller fane

Link til side

Skriv for at sage...

v [, Silkeborg

Link til medie

Vaelg medie

e [

Man kan nu se, at der er kommet et link til den aktuelle fil under ’Link’ gverst i billedet. Herefter trykkes pa
Indsend’ (1)

Det medfgrer omstaende billede.
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Indhold Mediearkiv

Indhold

[ Silkeborg

[ Silkeborg

0 i
Indhold Info
+ Sorter
Headline L - W)
Rich text editor
< I Formal B 7 U E E F &= = EE L 2 B e B O — x x
Denne tekst skal have et link til en pdf-fil. Klik her.
Tilfej indhold 1
+
Henvisninger

Tilfej indhold

"Her’ er nu blevet et link til pdf-dokumentet, og vil abne det i eget vindue, nar der klikkes pa det.
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Afsnit 10 - Opret '’knap’ (Link) til et socialt medie, eller anden relevant
side.

Her skal oprettes en ‘knap’, der for eksempel giver adgang til en anden relevant hjemmeside eller link til
hvad som helst. | eksemplet skal laves en 'knap’, der placeres pa forsiden af lokalforeningens hjemmeside.
Knappen giver i vores eksempel adgang til membersite, hvor medlemskaber kan kgbes. Vi vaelger at laegge
’knappen’ i den smalle spalte, i en to spaltet forside.

| Umbraco findes den relevante forside artikel.

Indhold Mediearkiv

D% Sikeborg

: 4\>

<
S
(P GTiew PN
e

o
s
Nl E

Silkeborg gl. radhus i midten af billedet, er oprindelig bygget som Silkeborg ting- og arresthus

Tilfe]indhokd

Veelg indholdstype

Her klikkes pa Rich text editor (1). Det giver omstaende billede.
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Indhold ©  Forside 0O ] Muligheder +
Indhold Info
[ Silkeborg 4 Sorter
. R
/ | - i o o
[ Silkeborg Silkeborg gl. radhus. Opfart i 185

Silkeborg gl. radhus | midten af billedet, er oprindelig bygget som Silkeborg ting- og arresthus

Tilfaj indhold
Billedtekst...
Rich text editor ]

< I Formater- B I U E =

ENF

Silkeborg / Forside

Tilfaj indhold

Forhandsvisning Gem
Her veelges media picker (1). Det giver nedenstaende billede.

Sog... Upload

(] Inkludér undermapper i sagning

Silkeborg / Billeder / +

Silkeborg

Det giver adgang til lokalforeningens billedarkiv. Den ‘knap’, der skal anvendes, skal veere lavet som et

billede, der ligger mediearkivet. | dette tilfaelde er ’knappen’ fremstillet i et fotoredigeringsprogram
(PhotoFiltre 7, og er lavet i stgrrelsen 150pixels X 25pixels).

Der bladres frem til knappen
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11680 Fattiggirden Te.

T —

Billeder gl. Silkeborg

L
®

/media/q1kmdjdn/medlemsknap.jpg

Alternativ tekst (valgfri)

Klik pa den grgnne knap(1). Det giver nedenstaende billede.
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Indhold Mediearkiv Q ® @

Indhold Forside o 0 i Muligheder ~
Indhold Info
[ Silkeborg 4 Sorter
RS 2 i £ bt W e W
[ Silkeborg Silkeborg gl. radhus, Opfort | 1857

silkeborg gl. r8dhus i midten af billedet, er oprindelig bygget som Silkeborg ting- og arresthus

Tilfaj indhold

2 E-E-F 3 2 82 @ e

=R =

[Bliv medlem

Tilfej indhold -
Silkeborg / Forside Forhéndsvisning Gem Gemogudgiv -
Marker ’Bliv medlem’. Det giver nedenstaende billede.
Indhold  Mediearkiv Qa o
Indhold ¢ Forside @ D i Muligheder ~
Indhold Info

[ Silkeborg + Sorter

7“ k;'" " ii
d R

[ Silkeborg Silkeborg gl. radhus. Opfart i 1857

Silkeborg gl. r&dhus i midten af billedet, er oprindelig bygget som Silkeborg ting- og arresthus

Tilfaj indhold

[S
M
Ll

Tilfej indhold

Silkeborg | Forside Forhandsvisning Gem Gemogudgiv.  «

Tilfgj link ved at klikke pa den ubrudte kaede i veerktgjslinien (1). Det giver nedenstaende billede
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Valg link

Link Anchor / querystring
url 1 #value or ?key=value
Link titel

Indtast navn...

Aben i vindue 2

Aben linketl. __ < _vijdue eller fane
Link il side

Skriv for at soge..

» [, Silkeborg

Link til medie

Veelg medie

Adressen pa den hjemmeside som knappen skal henvises til, indseettes som link ved (1). | dette tilfeelde

indsaettes adressen pa membersite — https://slaegt.membersite.dk. Den nye side skal dbne i et nyt vindue.
Derfor saettes er ‘flueben’ ved (2).

p
©)

Valg link

Link Anchor / querystring

https:/slaegt. nembersite | #value or Zkey=value

Link titel

Indtast navn..

Aben i vindue
Aben linket i et nyt vindue eller fane

Link til side

Skriv for at sage..

» [, Silkeborg

Link til medie

Vaelg medie 1

o

Herefter klikkes pa ’Indsend’. (1). Det giver nedenstaende billede.
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Indhold ~ Mediearkiv a o @

Indhold € Forside ] D 1 Muligheder «
Indhold Info
[ Silkeborg + Sorter
- - T

X 3
2 ST S . W e
[ Silkeborg 0] Silkeborg gl. radhus. Opfort i 1857

[—)

Silkeborg gl. rédhus i midten af billedet, er oprindelig bygget som Silkeborg ting- og arresthus

Tiltej indhold

FECECCE E L 2 @ &

i
0
I
x
X

Tilfej indhold

Silkebarg / Forside Forhandsvisning Gem Gemogudgiv =«

Her trykkes pa ‘Gem og udgiv’ (1). Tilfgjelsen er nu synlig pa foreningens forside. Husk at opdatere
browseren hvis hjemmesiden har vaeret aben.

Bliv medlem Komigang~ Kilder v Aktuelt Forum Omos~ Lokalforeninger v Kontakt

SILKEBORG Nyheder  Arrangementer Foreningen ~ Andet ¥

Slagtsforskerne i silkeborg

Silkeborg gl. radhus. Opferti 1857

Silkeborg gl. radhus i midten af billedet, er oprindelig bygget som Silkeborg ting- og arresthus

DANSKE ~ SLZEGTSFORSKERE

Bliv medlem i Danske Sleegtsforskere og lokalforeninger

Danske Sleegtsforskere er landsforeningen for sleegtsforskning i Danmark med over 7.000 medlemmer. Her kan du melde dig
ind og betale online for medlemskab af Danske Slzegtsforskere og modtage bladet Sleegtsforskeren. Du kan ogsa melde dig ind
i en raekke lokalforeninger over hele landet.

Ksb medlemskab
Kommende arrangementer Flere sagemuligheder

November 2019
Slaegtshistorisk Forening for Viborg og Omegn

29/11-2019 19:30 - 21:30 Vis mere »
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Afsnit 11 - Billedstgrrelse

For at billeder skal passe til de forskellige artikelskabeloners bredde er her angivet en billedbredde, der
med fordel kan anvendes.

Helsidesartikel (Headline). 1100 pixels
Tospaltet artikel (Article) Den venstre side 340 pixels
Den hgjre side 740 pixels
Tospaltet artikel (Reverse) Den venstre side 740 pixels
Den hgjre side 340 pixels
Trespaltet artikel Den venstre side 300 pixels
Det midterste 300 pixels
Den hgjre side 300 pixels
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Afsnit 12 - Artikel med flere kolonner og valgfri kolonnebredde.

Nar du opretter en ny artikel kan du, som tidligere vist, vaelge mellem skabelonerne ”Headline”, ”Article”,
"Reverse” og "Tre”:

Indhold

Tilfej raekke

Headline Article Reverse Tre

Henvisninger Tilfgj indhold

Udelad fra listevisning x

Headline giver en fuld side, Article og Reverse giver 2 kolonner med fast bredde og Tre giver tre lige store
kolonner.

Der findes en anden metode til at opna flere kolonner pa eller en anden bredde pa kolonnerne, er at vaelge
Headline, klikke pa ‘Tilfgj indhold” og klikke pa 'Rich text editor’:

Headline oo

Rich text editor

< T, Formater B I

ic

m

fi

il
i

i
ii
lid
lid
%
£5
(2]
P
i
[
|
X
X

| vaerktgjslinien klikker du pa iconet for tabel:

_ —_ 3

FRH Tabel '

Tabel egenskaber

Slet tabel

Celle L
Rackke b
Kolonne b
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Her kan du vaelge et antal kolonner. Vealg evt. kun én raekke:

Rich text editor

< T, Formater B [ U

Il
%
8
3]
t
i
d
I
x
%

Eksempel pa artikel med kolonner

Kolonnebredderne kan reguleres ved at holde musen over skillelinjerne. Nu kan du indsaette tekst og
billeder i de enkelte kolonner.

Hvis du skal indszette et billede i f.eks. den midterste kolonne, klikker du i denne og finder iconet for ‘Media
picker’ (1) i vaerktgjslinien. Du indsaetter billedet som tidligere beskrevet.

Billedet kan ggres stgrre eller mindre ved at tage fat i et hjgrne af billedet.

Du vil formentlig ikke have streger mellem kolonnerne. Du tager igen fat i iconet for en tabel og klikker pa
tabelegenskaber:

= Tabel egenskaber X .

Generet Avanceret

€ Bredde 100%)| | Hojde

] Celle afstand Celle padding
Kant 1 Tekst

L Tilpasning Ingen

Her saetter du Kant = 0. Klik pa Gem og udgiv.

LOKALFORENING Nyheder Arrangementer Foreningen v Andet ~

Eksempel pa artikel med kolonner

Tekst1 Tekst2
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