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Hvor gemmer man på PC’en?

• Ved “Gem som” – den kommer på næste slide – anbefaler jeg
En “Ny mappe” i “Dokumenter”:

• Højreklik i billedet, og vælg “Gem 
billede som”, vælg “ny mappe”,
og vælg et navn I kan huske. Jeg har
brugt transkriberinger.

• Når mappen er oprettet kan i genbruge den. Ved senere “gem som” 
vælger I folderen, I har oprettet denne første gang.

Danske Slægtsforskere Hillerød og omegn



Kirkebog, eksempel

• Næstved, Sct. Morten, døde 1756 (opslag 35)

• Find opslaget i AO. For at få et godt billed, tryk på
disketten i billedets højre side. Det åbner billedet i fuld skærm. 

• Højreklik i billedet, og vælg “Gem billede som”,
vælg “Dokumenter”,
“Transkriberinger”,
og vælg et navn I
kan huske. Jeg har
brugt “døde 1756”
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Hvordan får man billedet ind i transcript?

• Åben transcript programmet.

• Vælg “Fil”, “åben Billedfil”, og vælg billedet,
her “døde_1756.jpeg”

• Højre kolonne, 2 Marts 1756:
Martij d. 2 begraved den gamle Weijr=Møl
ler uden for Øster Port.

(Vi taler her om Johan Heinrich Gemynthe, 
stamfaderen til Gemynthe slægten) 
 

Danske Slægtsforskere Hillerød og omegn



Folketælling, transkribering i word

Danske Slægtsforskere Hillerød og omegn

• 1801, Herstedvester:
Opslag 5, “Herstedvester 
“Værmøllen, 14. Familie”,

• Tryk på disken i billedets hæjre side for at få 
billedet alene på en side.

• Højreklik, på billedet, og “gem 
som” “FT-1801” i
transkriberinger mappen 

• (Sønnen Eiler Gemynthe er min 
tip-tip oldefar)



I word:

• Åben et nyt tomt dokument, tryk på enter nogen 
gange.

• Gå op i toppen af documenter, vælg indsæt billed,
                                   vælg “Dokumenter”, 

•                                    “Transkriberinger”, “FT-1801”
                                    og tryk på “indsæt”
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I word, fortsat

• I word, vælg “vis” og “opdel”: Du har nu to skærmdele med samme 
document.
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At arbejde i word

• Brug den øverste del til billedet, og den nederste del til teksten.

• Gemmes som et document.

• : 
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Vigtigt, men ikke gennemgået her 

• Backup af data er vigtigt!

• PC’er “dør” eller bliver stjålet:

Uden backup forsvinder data!

• Få hjælp til at sætte backup op.

• Det er IKKE nok at kopiere data på PC’en!

Danske Slægtsforskere Hillerød og omegn



Tekst fra Rigsarkivet til transcript 
eller Microsoft word – 

Tak for jeres opmærksomhed
Per-Johan Ørmen, 2024.09.22
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